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نرم افزار اسناد و بایگانی آدا



درباره شرکت مهندسی راهکار آفرین آدا

شــرکت مهندســی راهــکار آفریــن آدا در ســال ١٣٩٣ بــا هــدف ارائــه راهکارهــای نویــن و کارآمــد در زمینــه اتوماســیون اداری و مکانیــزه کــردن 
فرآیندهای سازمانی تأسیس شده است.

مــا بــه عنــوان یــک تیــم متخصــص و متعهــد، بــه دنبــال ایجــاد ارائــه و تولیــد نرم افزارهــای اتوماســیون اداری، دبیرخانــه، اســناد و بایگانــی، 
ــت  ــتیم. مدیری ــت هس ــب  و کار شماس ــاز کس ــورد نی ــه م ــه ک ــر آنچ ــگاهی و ه ــتارتاپ های فروش ــاپ، اس ــتوران و کافی ش ــت رس مدیری

فرآیندها BPMS نیز از دیگر محصولات شــرکت دانش بنیان راهکار آفرین آدا می باشــد. 
ما در تلاشــیم با بهره گیری از دانش روز و تکنولوژی های پیشــرفته، بهترین خدمات را در مســیر هوشمندسازی مدیریت ارائه نماییم.
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نرم افزار بایگانی اسناد آدا

ــه  ــه می شــود ک ــه سیســتمی گفت ــزار DMS ب ــرم اف ــه اختصــار ن ــا ب ــی اســناد (Document Management System) ی ــزار بایگان ــرم اف ن
امــکان نگهــداری مــدارک و آرشــیو اســناد بــرای اســتفاده در آینــده را بــدون نیــاز بــه ایجــاد و ســاخت مکانــی فیزیکــی در اختیــار کســب وکارها 
قــرار می دهــد. در عصــر ارتباطــات بــرای دسترســی ســریع بــه اســناد و اطلاعــات، اکثــر ســازمان ها، شــركت ها و مراكــز اطلاعاتــی بــرای ایجــاد 
ــاز  ــف و… نی ــای مختل ــا، فایل ه ــا، فیلم ه ــه ها، عکس ه ــناد، نقش ــل اس ــف از قبی ــات مختل ــه اطلاع ــان ب ــریع و آس ــه س ــداری و مراجع و نگه

به نرم افزار بایگانی اسناد و مدارک دارند.
ــه ــناد و نام ــت اس ــای مدیری ــی فراینده ــی، اثربخش ــای مال ــش هزینه ه ــر کاه ــازمان تان علاوه ب ــی آدا در س ــزار بایگان ــازی نرم اف ــا پیاده س ب

 هــا را نیــز بــالا می بریــد، ایــن نــرم افــزار بــا داشــتن قابلیــت جســتجوی پیشــرفته و موتــور پردازشــی قدرتمنــد، بــه شــما امــکان می دهــد 
حجــم زیــادی از پرونده  هــا و اســناد ســازمانی را در فضایــی بســیار کوچــک و بــدون صــرف هزینه هــای گــزاف بــرای اختصــاص یــک اتــاق و 

واحد جداگانه برای آرشیو نگهداری کنید.
ــی آســوده اســناد حیاتــی ســازمان را  ــا خیال ــزار و دریافــت به روزرســانی های امنیتــی دائمــی آن باعــث می شــود ب ــالای ایــن نرم اف امنیــت ب

در این نرم افزار نگهداری کرده و در هر زمان و از هرکجا به آن ها دسترسی داشته باشید.
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ثبت انواع اسناد و مدارک

ارجاع اسناد و فرم ها در نرم افزار بایگانی آدا

جستجوی پیشرفته و منحصر بفرد

امکانات گزارش گیری نرم افزار آرشیو اسناد

اسکن و بایگانی مستقیم اسناد و مطالب

 امکانات ویژه نرم افزار بایگانی اسناد

امکانات مدیریت و قابلیت های ویژه برای کاربران 

امکانات پیوست نرم افزار آرشیو اسناد 

 Word امکانات

امکانات ایمیل
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مزیت های نرم افزار آرشیو اسناد آدا
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OCR جستجوی

امکان جستجوی پیشرفته در 
متون، تصاویر اسکن شده، فایل 

های PDF و سایر فایل ها با دقت 
و سرعت بالا و جستجوی صد در 

صد فارسی

ایجاد چند مرکز بایگانی 
مجزا

این امکان فراهم است که 
شما مرکز اسناد محرمانه 
خود را و یا شرکت دوم را 
به صورت مجزا تعریف 

کنید

فرم ساز نامحدود و هوشمند

امکان تعریف فرم های مورد 
نیاز سازمان به صورت 

نامحدود و آموزش اختصاصی 
و رایگان جهت ساخت و 
بایگانی آن توسط کاربر

BPMS و امکان سفارشی سازی

BPMS یا سیستم کنترل 
فرایندهای سازمانی مهمترین 

زیرسیستم نرم افزار می باشد که به 
صورت رایگان به کاربران آموزش 
داده می شود که قابلیت ایجاد 

روندهای اتومات و نامحدود برای 
سازمان دارد
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بایگانی اسناد به صورت زمان بندی 
شده

امکان بایگانی اسناد و آرشیو 
مدارک در تاریخ و ساعت مورد 

نظر کاربر

ایجاد مرکز فایل های 
مشترک

امکان اشتراک گذاری فایل
 ها بین کاربران سازمان با 
سطح دسترسی مشخص

تگ گذاری ویدئوهای بایگانی
 شده

امکان تگ گذاری ویدئوهای 
بایگانی شده جهت دسترسی 
سریع به قسمت های مختلف 

ویدئوها و کنفرانس ها در 
زمان های مختلف

ایجاد درختواره زونکن ها به صورت 
نامحدود

امکان دسته بندی زونکن ها و 
نمایش درختواره آن ها بدون 

محدودیت
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ارجاع در بایگانی اسناد

شما می توانید با سطح دسترسی 
مشخص برای هر کاربر اسناد را به
 صورت الکترونیکی ارجاع دهید

چت سازمانی و تماس 
تلفنی و تماس ویدئویی

پیام رسان سازمانی با 
قابلیت گفتگوی متنی 
شخصی و گروهی به 
همراه قابلیت تماس 

تلفنی و ویدئویی درون 
سازمانی

سرچ پیشرفته

امکان سرچ میان تمامی 
فیلدهای واردشده در هنگام 

ثبت به صورت لایکی و 
ترکیبی مانند: اندیکاتور، 
شماره نامه، ثبت کننده، 

مضمون نامه و...

مشاهده تغييرات اسناد

امکان مشاهده تمامی تغييرات 
اعمال شده بر روی نامه ها و اسناد 

به همراه تاریخ تغيير و شخص 
تغيير دهنده
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