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راهکارهایارائههدفبا۱۳۹۳سالازآداآفرینراهکارمهندسیشرکت

فرآیندهایهوشمندسازیواداریاتوماسیونزمینهدرکارآمدونوآورانه

تکنولوژی هایروز،دانشبرتکیهباآدا.استشدهتأسیسسازمانی

شاملادارینرم افزارهایازکاملمجموعه ایمتخصص،تیموپیشرفته

ریمشتباارتباطمدیریتاسناد،بایگانیدبیرخانه،اداری،اتوماسیون

(CRM) کسب وکارفرآیندهایمدیریتراهکارهایو(BPMS) انواعبرایرا

.می دهدارائهکسب وکارهاوسازمان ها

باتمکاتمدیریتدردیجیتالتحولآغازنقطهآدااداریاتوماسیوننرم افزار

ومدرنطراحیبایکپارچهسیستماین.استاداریفرآیندهایو

گردشونامه هاثبتاز-اداریعملیاتتماماجرایامکانانعطاف پذیر،

ونساده تریبهرا-اسنادمدیریتوپیشرفتهگزارش گیریتامکاتبات

.می سازدفراهمممکنشکلبهینه ترین

قابلمعماریباومی شودارائهوبتحتوویندوزینسخهدودرراهکاراین

زیپیاده ساسازمانهرخاصنیازهایبامتناسبمی تواندسفارشی سازی،

.شود
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با دقت OCRتنهادارای 
به زبان فارسی% 100

تنها اتوماسیون 
صادرشدهچندزبانه

از افتاگواهینامه امنیتی 
دانشگاه صنعتی شریف

اتوماسیون دانش اولین
بنیان کشور

در رمزنگاری SFTPپروتکل 
موارد مالی و انبارداری

ر به منحصپشتیبانی
فرد و قدرتمند

نامحدودماژول 10دارای  هوش سرویس 9دارای 
مصنوعی
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زیرساخت های امنیتی نرم افزار اتوماسیون اداری آدا



یکپارچگی و دسترسی آسان به سایر نرم افزارها
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آدا؛ پیشرفته ترین اتوماسیون اداری ایرانمنحصر به فرد برخی دیگر از ویژگی های 

به زبان فارسی % 100با دقت OCRدارای تنها  14 تنها اتوماسیون اداری دارای ماژول انبارداری 1

تهیه قالب نامه با هوش مصنوعی 15 (هولدینگ)پوشش قوانین چند سازمانی  2

امکان رنگبندی روی فرم ها 16 امکان تگ گذاری روی ویدئو 3

جستجوی پیشرفته لایکی 17 Dockerاجرای نرم افزار توسط  4

نامه خوان هوشمند 18 ارجاع صوتی و تصویری 5

خلاصه گر هوشمند 19 امکان مکالمه در چت سازمانی 6

کاتب هوشمند 20 اسکن مستقیم اسناد بدون محدودیت حجم و فرمت 7

AIقابلیت ادراکو از طریق  21 بت و امکان برگزاری جلسات آنلاین ویدئویی و صوتی و ث
بایگانی آن ها

8

بایگانی خودکار 22 pdfو wordامضا روی فایل های  9

گزارش های هوشمند 23 بایگانی زمانبندی 10

دارای ویرایشگر تصویر 24 ارجاع زمانبندی 11

دارای پنل ارباب رجوع 25 امکان اتصال به درگاه دولت 12

لیست ضمائم ثابت 26 دارای تابلو اخبرا و اعلانات 13



اتوماسیون اداری آداماژول های نامحدود لیست 
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اعتماد سازمان های خارجی به آدا
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بخشی از مشتریان داخلی آدا
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بخشی از مشتریان داخلی آدا
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بخشی از مشتریان داخلی آدا
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بخشی از مشتریان داخلی آدا
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(نسخه تحت وب)آدامعماری جامع نرم افزار اتوماسیون اداری 
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زیر سیستم های مکاتبات اداری آدا
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نمایی از محیط نرم افزار اتوماسیون اداری آدا



نمایی از محیط نرم افزار اتوماسیون اداری آدا



نمایی از محیط نرم افزار اتوماسیون اداری آدا



نمایی از محیط نرم افزار اتوماسیون اداری آدا



نمایی از محیط نرم افزار اتوماسیون اداری آدا



نمایی از محیط نرم افزار اتوماسیون اداری آدا



در نرم افزار اتوماسیون اداری آداOCRنمایی از بخش 



در نرم افزار اتوماسیون اداری آداOCRنمایی از بخش 



(پایه)اداریاتوماسیونافزارنرم

زیر سیستم های مکاتبات اداری

انیسازمواداریفرآیندهایبهینه سازیبرایمصنوعیهوشازبهره گیریباآدا،نرم افزاریمهندسیشرکتمحصولآدا،اداریاتوماسیوننرم افزار

رامانیبرون سازودرونمکاتباتانواعمدیریتوبایگانیگردش،ثبت،کاغذی،مکاتباتکاملحذفبایکپارچهسیستماین.استشدهطراحی

بانک هایونرم افزارهاسایربایکپارچگیفرم ها،ونامه هاقالبتعریفقابلیت.می کندفراهمامنمحیطیدروبالاسرعتباالکترونیکی،به صورت

مچنینه.استسامانهاینکلیدیویژگی هایازمکاتبات،گردشمتنوعمدل هایباانطباقدرکاملانعطاف پذیریواسنادتصویرآرشیواطلاعاتی،

وازمان هاسبرایجامعراهکاریبهراآداکسب وکارها،ازگسترده ایطیفبهپوشش دهیومختلفدسترسیسطوحبادبیرخانهچندینتعریفامکان

.استکردهتبدیلزیرمجموعه هایشان



مکاتباتگردشوکارتابل

زیر سیستم های مکاتبات اداری
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کارشناسانوسرپرستانمدیران،سطوحبرایمجزاکارتابلتعریف•

کارتابل هادرشخصیزونکنایجاد•

کارتابل هادردبیرخانهزونکن هاینمایش•

کارتابلدرگروهیوسریعارجاع•

ارجاعسرعتبردنبالابرایشدهآمادهقبلازپاراف هایتعریفامکان•

ارجاعینامه هایامضا•

نامه هااقداممهلتنمایش•

شدهدادهارجاعنامه هایپیگیری•

کارتابلبهشدهارجاعنامه هایبرایویژهاعلان•

مدیرانبرایصوتیوتصویریارجاعامکان•

کارتابلدرشدهخواندهوشدهامضانامه هایمشاهده•

نامه هاوزونکن هابایگانی،پوشه هایرویویرایشوتوضیحاتدرجامکان•

نرمحذفوکارتابلکاربرانبهآنارجاعو (Word)متنییاتصویریفایلالصاقونامهمضموندرجباپیش نویسوداخلینامه هایثبتامکان•

اداریاتوماسیوندر wordافزار

کارتابلدرنشدهخواندهوشدخواندهنامه هایتفکیک•

.داردراکاروکسبفرایندهایمدیریتسیستمبهاتصالقابلیتسیستماینپیشرفته؛الکترونیکیمهروامضا•



ارجاع صوتی و تصویری+ انواع ارجاعات 

زیر سیستم های مکاتبات اداری
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میز خدمت–پنل ارباب رجوع 

املی به کاربران، مخاطبان و ذی نفعان سازمان شما امکان می دهد تا تع
.مستقیم، درلحظه و بدون واسطه با شما داشته باشند

نرم افزار ارزیابی عملکرد کارکنان (پردازش تصویر)OCRتبدیل تصویر به متن 

ته شاخص ها، فرم های ارزیابی و دوره های سنجش به صورت ساختاریاف
.  مدیریت می شوند و نتایج به صورت دقیق قابل مشاهده است

.اشدخروجی این ماژول می تواند پایه تصمیم های مهم منابع انسانی ب

ایاال امکااان جسااتجوی پیشاارفته در متااون، تصاااویر اسااکن شااده، ف
و ساایر فایل هاا باا دقات و سارعت باالا و جساتجوی صاد PDFهای 

در صد فارسی وجود دارد

کارتابل آفلاین تبدیل صوت به متن با هوش مصنوعی

ت تاا در این قابلیت برای مدیران و کارشناسان کارتابل فراهم شده اس
اداماه صورت قطعی اینترنت نیاز بتوانناد اماور خاود را به صاورت آفلایان

ده در به محض برقراری اتصال اینترنت، تماامی اطلاعاات ثبت شا. دهند
.حالت آفلاین به طور خودکار به سرور منتقل خواهد شد

باتمکاتزیرمجموعه هایازیکینوشتار،بهگفتارتبدیلماژول
وتهپیشرفمصنوعیهوشازبهره گیریباآدا،اتوماسیوناداری

متن هایبهراصوتیفایل هایتمامی ،NLPطبیعیزبانپردازش
.می کندتبدیلاستانداردودقیق

کاتب هوشمند تقویم سازمانی و مدیریت جلسات

ریاق کاربران می توانند فرآیند تولید و ارجااع ناماه ها را باه طور کامال از ط
کافی سااات باااه جاااای تایااا  و کلیاااک، .هاااوش مصااانوعی انجاااام دهناااد

.دستورات خود را به صورت صوتی بیان کنید

ت و در این بخش، کاربران می توانند جلسات خود را در سامانه ثب
 Google Calendarهمچناین امکاان اتصاال باه . مادیریت نمایناد

راهم به منظور یکپارچه سازی و هماهنگی دقیق تر برنامه جلسات ف
.شده است

اعلانات پیامکی نامه نگاری با هوش مصنوعی

پیامک اطلاع رسانی به منظور ارجاع و پیگیری فرآیندها•
منظااااور حفاااا  بااااه BPMSارساااال پیامااااک در هاااار مرحلااااه از فرآینااااد •

انسجام و نظم در گردش کار
ارسال نام کاربری و رمز عبور برای کاربر تازه ثبت نام کرده•
ارسال پیامک در هنگام فراموشی رمزعبور و بازیابی رمز عبور•
ارسااال کااد تاییااد دو عاااملی بااه منظااور حفاا  امنیاات و جلااوگیری از•

سوءاستفاده
یس هاا اطلاع رسانی خودکار باه افاراد مارتبط، هنگاام تبادیل پیش نو•

به نامه های رسمی
یادآوری خودکار وظایف و جلسات مطابق تقویم کاری•
اربرارسال پیامک به ارباب رجوع از ابتدا تا انتهای فرآیند کاری ک•
یادآوری مهلت انجام وظایف و بررسی نامه های اداری•
امکان شخصی سازی پیامک ها مطابق نیازهای سازمان•
گزارشگیری جامع از پیامک های ارسالی جهت ارزیابی•

ه، باااا قابلیااات تولیاااد ماااتن بااار اسااااس مضااامون، تنظااایم لحااان نامااا
تاوا، و تشخیص هوشمند مضمون و پیشنهاد بهتارین سااختار مح

ات همچنااین ارجاااع خودکااار نامااه ها بااه افااراد ماارتبط، فرآینااد مکاتباا
اداری را باادون نیاااز بااه ورود دسااتی اطلاعااات، هوشاامند و کارآمااد 

.می سازد

گزارش ساز پیشرفته هوشمند

با استفاده از طرح های گرافیکی متنوع و هوش مصنوعی، 
گزارشات جامعی از بخش های مختلف سازمان برای تحلیل 
.اریدفرآیندها و ارزیابی عملکرد کارکنان با دقت بالا در اختیار د

ارجاع زمانبندی

ایااان امکاااان را باااه شاااما می دهاااد تاااا بتوانیاااد ناماااه های اداری را باااه 
.صورت زمانبندی شده ارسال کنید 

دیگر ماژول های مکاتبات اداری

زیر سیستم های مکاتبات اداری
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زیر سیستم های نرم افزار دبیرخانه آدا

نرم افزار دبیرخانه

دبیرخانه محرمانه

مدیریت دبیرخانه



نمایی از محیط نرم افزار دبیرخانه آدا



نمایی از محیط نرم افزار دبیرخانه آدا



نمایی از محیط نرم افزار دبیرخانه آدا



نمایی از محیط نرم افزار دبیرخانه آدا



دبیرخانهافرارنرمهایماژول

زیر سیستم های دبیرخانه
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نرم افزار دبیرخانه

ت و اساناد امکان تعریف چند دبیرخانه مجزا و مستقل در سازمان فراهم است تا هر بخش یا واحد بتواند به صاورت اختصاصای مکاتباا

:قابلیت های اصلی.خود را مدیریت کند، که این موضوع به افزایش نظم و وضوح در امور اداری کمک می کند

ثبت انواع نامه ها، اسناد، مدارک و فرم ها به ساده ترین شکل ممکن•

ارجاع نامه ها و مکاتبات با چند کلیک ساده•

جستجوی پیشرفته نامه ها و رسیدن به نامه مورد نظر در چند ثانیه•

گزارش گیری آسان، جامع و کامل•

اسکن اسناد و آرشیو آن ها در نرم افزار•

امکانات مدیریتی برای مدیران سیستم و کاربران•

امکانات پیوست•

Wordامکانات •

امکانات ایمیل سرور•

دبیرخانه محرمانه

مجازافرادبرایفقطاطلاعاتبهدسترسیتاداردمحرمانهدبیرخانه هایتعریفقابلیتسیستمبالا،حساسیتدرجهبااموربرای
.شودتضمینسازمانسطحدرداده هاامنیتوباشدممکن

مدیریت حرفه ای دبیرخانه

 هاای کااری را با ابزارهای کامال مادیریت دبیرخاناه، کااربران می توانناد ناماه ها را ثبات، دساته بندی، پیگیاری و گزارش گیاری کنناد و جریان
.نتیجه اش افزایش بهره وری و کاهش هزینه های اداری است—به صورت الکترونیکی و بدون اشتباه انجام دهند 
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زیر سیستم های نرم افزار بایگانی اسناد آدا



آدا( مدیریت زونکن ها)نمایی از محیط نرم افزار بایگانی 



نمایی از محیط نرم افزار بایگانی اسناد آدا



نمایی از محیط نرم افزار بایگانی اسناد آدا



نمایی از محیط نرم افزار بایگانی اسناد آدا



انیبایگافزارنرمزیرسیستمهایماژول

نادزیر سیستم های نرم افزار بایگانی اس

www.adasoftco.com

ثبت و مدیریت مدارک نرم افزار بایگانی و مدیریت اسناد

یحرفه اساختاربااسنادهمهجستجویوطبقه بندیذخیره،امکان
:مدارکثبتکلیدیهایقابلیت.داردوجود

اداسنبهسریعدسترسیبرایپیشرفتهجستجویقابلیت•
پیشرفته ترجستجویبرایهشتگ گذاری•
تعریف شدهپیشازسربرگ هایازاستفاده•
دبیرخانهسیستمبهاتصالقابلیت•
OCRتکنولوژیازاستفادهباپیشرفتهجستجوی•
BPMSسیستمبهاتصالقابلیت•

یکای نرم افزار بایگاانی و مادیریت اساناد آدا، باا هادف آرشایو الکترون
ناد را کامل اسناد سازمانی، تمام مراحل از تولید تا امضا و ارسال اس

امکان ایجاد چند مرکاز  ،OCRجستجوی پیشرفته . پوشش می دهد
بایگااااااانی مجاااااازا، فرم ساااااااز نامحاااااادود، بایگااااااانی زمان بندی شااااااده و 

 هااای اشاتراک گذاری فایل هاا بااا ساطح دسترساای مشاخص، از قابلیت
و TLSامنیااات باااالا باااا پروتکل هاااای . کلیااادی ایااان سیساااتم اسااات

SFTP،  رمزنگااااری فایل هاااا و به روزرساااانی خودکاااار، نگهاااداری اساااناد
حیاتی سازمان را در هر زمان و از هار مکاان باا خیاالی آساوده ممکان 

.می سازد

بایگانی زمان بندی ( تبدیل تصویر به متن)OCRجست و جوی 

ساهیل قابلیت تنظیم زمان و تااری  بارای آرشایو خودکاار اساناد، باعا  ت
.مدیریت اسناد دوره ای و جلوگیری از فراموشی می شود

ایلفشده،اسکنتصاویرمتون،درپیشرفتهجستجویامکان
ردصدجستجویوبالاسرعتودقتبافایل هاسایروPDFهای
داردوجودفارسیصد

امانت دهی سند تعریف نامحدود زونکن ها

کاااری قابلیاات اماناات دادن اسااناد بااه سااایر کاااربران بااا ثباات سااوابق، هم
.بین واحدی را ساده و قابل پیگیری می کند

و هر کااربر می تواناد زونکن هاای شخصای نامحادود در کارتابال ایجااد
ل اسااناد ماارتبط را آرشاایو کنااد، کااه نظاام و ماادیریت فااردی را تسااهی

.می نماید

PDFامضا روی فایل های  اسکن اسناد بدون محدودیت حجم و فرمت

بارای افازایش  PDFامکاان امضاای الکترونیکای مساتقیم روی فایل هاای 
.سرعت و اعتبار اسناد بدون نیاز به چاپ و اسکن وجود دارد

ودیت امکان اسکن و ثبت مستقیم اساناد در سیساتم بادون محاد
در حجااام یاااا ناااوع فایااال، فرآیناااد ورود اطلاعاااات را ساااریع تر کااارده و 

.بایگانی دیجیتال را ساده و یکپارچه می سازد

پیوست فایل ها بدون محدودیت فرمت لیست ضمائم ثابت

امکاااان بارگاااذاری و مااادیریت فایل هاااا باااا فرمت هاااا و حجم هاااای مختلاااف 
.بدون محدودیت، تجربه کاربری بی وقفه و جامع را ممکن می سازد

واع امکااان تعریااف و اسااتفاده از لیساات های ضاامیمه ثاباات باارای اناا
.ندسندها، روند ثبت و بازیابی اسناد را استاندارد و سریع می ک
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مهر و امضا الکترونیک به صورت نامحدود  BPMSنرم افزار مدیریت فرایندها 

را ماااژول مهاار و امضااای الکترونیااک آدا، فرآینااد تأییااد اسااناد سااازمانی
ج دیجیتااال ماادیریت می کنااد ی بااا تعریااف مهاار و امضااا. به صااورت کاااملا

منحصااربه فرد باارای هاار کاااربر، امکااان چنااد امضااایی نامحاادود، طراحاای 
مساایر گااردش از پاایش تعیین شااده، احااراز هویاات دو مرحلااه ای و ثباات

راد یااا امضااا بااه نمایناادگی از دیگااران، دیگاار نیااازی بااه حضااور فیزیکاای افاا
.مصرف کاغذ نخواهد بود

آدا بااه شااما کمااک می کنااد تااا فرآیناادهای سااازمانیBPMSسااامانه 
ارمند خود را از حالت دستی و پراکنده، به شاکل دیجیتاال، سااخت

.و قابل پیگیری تبدیل کنید
امکاااان یکپارچه ساااازی فراینااادها باااا ناماااه ها، اساااناد و فرم سااااز•

پیشرفته
امکان تعریف چند فرآیند سازمانی برای یک فرم و نامه•
ندهاامکان استفاده از توابع شرطی و توابع مختلف در فرآی•
امکان تعریف فرآیندهای چند وجهی•
امکان پیگیری وضعیت هر فرآیند و روند پیشرفت آن•
امکان ثبت امضا در زمان مدیریت فرآیند•
امکان پیگیری و مدیریت روند فرآیندها برای ارباب رجوع•
امکااااان تاییااااد و عدم تاییااااد درخواساااات ها، در هاااار مرحلاااااه از •

فرآیندها با ثبت دلایل آن

سامانه مدیریت فرم های سازمانی

مثاااال مرخصااااای، )امکااااان طراحاااای و ثباااات فرم هاااااای متنااااوع سااااازمانی 
در محیطای هوشامند وجاود دارد، ( …ماموریت، درخواست های داخلای و

سامی به طوری که کارکنان می توانند فرم هاا را ساریع پار کنناد و گاردش ر
.آنها در سیستم مدیریت شود

PDFامضا قراردادهای فرمت فایل   فرم ساز و گردش فرم

و دیگاار سااندهای PDFسیسااتم از امضااای الکترونیکاای روی فایل هااای 
مهاام پشااتیبانی می کنااد تااا قراردادهااا و فرم هااای اجرایاای باادون چاااپ و

.گردش فیزیکی، با امنیت و اعتبار حقوقی کامل امضا شوند

وماسیون شما می توانید با استفاده از قابلیت فرم ساز نرم افزار ات
، فرم های مورد نیاز ساازمان خاود را تنهاا باا چناد(مایسا)اداری آدا 

:کلیک ساده طراحی نمایید
امکان تعریف و اتصال فرم به یک یا چند فرآیند•
قابلیت اتصال به سیستم چند امضائی•
Drag & Dropراحتی در تعریف فیلدهای دلخواه به صورت •
تعریف کلاس های مخصوص برای فیلدهای با ویژگی خاص•
تعیین سطح دسترسی برای مشاهده فرم ها•
در چیدمان و طراحی ریسپانسیو Bootstrapاستفاده از •
امکان بایگانی کردن فرم ها•
قابلیت جستجو پیشرفته•
اتصال فرم های مرتبط به یکدیگر•
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سازمانبهره وریافزایشوانبارمدیریتبهبود:انبارداریماژولکلیدیاهداف
سازمانمصرفیاقلاموکالاهاوانبارمدیریتدرشفافیتایجاد•

هاتحویلدقیقثبتوموجودیکنترلطریقازمنابعاتلافکاهش•

هاآنمدیریتواقلامتحویلوتاییددرخواستفرآینددرتسریع•

بهترگیریتصمیمجهتتحلیلیومدیریتیهایگزارشسازیفراهم•

آداانبارداریماژولکلیدیامکانات
مستقلانبارچندتعریف•

ج )سازماندرانبارچندینایجادامکان• (مصرفیکالاهایانبارالتحریر،لوازمانبارافزار،سختانبارمثلا

ج )مرتبطاقلامافزودنوانبارهربرایبندیدستهتعیین• (کاغذدفتر،خودکار،:التحریرلوازمانباردرمثلا

انبارمسئولبهانبارهراعطایوانبارهامدیریتدردسترسیسطوح•

موجودیواقلاممدیریت•

انبارمدیرتوسطموجودیشارژوثبت•

کالاهربرای(سفارشنقطه)موجودیحداقلتعیین•

سیستمیآلارمطریقازکالاکمبودخودکاراعلام•

انبارهاتمامدرکالاهرموجودیایلحظهمشاهده•

پرسنلتوسطکالادرخواستفرآیند•



انبارداریافزارنرم
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انبارداریماژولدردرخواست هاتاییدفرآیند

ردیااییدتوبررسیتاشودمیارسالمربوطهمدیربهابتداپرسنلطرفازشدهثبتدرخواست:مستقیممدیرتایید–اولمرحلهمربوطه1.

.کند

ستدرخواتواندمیهادرخواستلیستدرمدیرسیستمی،آلارمطریقازرسانیاطلاعازپس:انباردارتوسطتحویلوتایید–دوممرحله2.

تلیسدرسیستمیآلارمدریافتازپستواندمیانباردار.شودمیارجاعانبارداربهدرخواستمدیر،تاییدازپسومشاهدهراموردنظر

.دهدتحویلرااقلاموکردهمشاهدهرادرخواستوضعیتکالا،تحویلدرخواست

تحویلودرخواستوضعیتتاشودمیارسالانباردارومدیرپرسنلمربوطهافرادبهسیستمیهاینوتیفیکیشنوهاآلارممرحله،هردر:نکته

.باشدپیگیریقابلوشفافکالا

انبارمدیریتبهبودبرایدقیقمدیریتیگزارش های
هادرخواستواقلامانبارها،وضعیتازکاملگزارش•

پرسنلهرهایدرخواستسوابقمشاهده•

شدهمصرفاقلاموانبارموجودیگزارش•

بایگانیوتحلیلبرای Excelخروجیقابلیت•
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(  هلدینگ)راهکار چند سازمانی 

سازمانی( گفتگوی)چت 

تابلو اعلانات هوشمند

مدیریت فکسسامانه 

مدیریت ایمیل

تگ گذاری و جستجو در ویدئوهای آپلود شده

ویدئو کنفرانس و ضبط جلسات به صورت نامحدود

USSDرهگیری مکاتبات با کد 

نرم افزار مدیریت کارها و وظایف تیمی



ارتباطاتمدیریتزیرسیستمهایماژول
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نرم افزار مدیریت کارها و وظایف تیمی (  هلدینگ)راهکار چند سازمانی 

هبوظایفانتسابوتعریفامکانآدا،تیمیکارهایمدیریتماژول
مشخص،زمانیبازهومهلتتعیینقابلیتباراتیماعضای

هربرایاعضاتوسطکامنتونظراتثبتووظایفاولویت بندی
به صورتاقدام،مهلتگذشتنصورتدر.می کندفراهموظیفه
پیامک،طریقازنیزکاربرانوشدهاطلاع رسانیمدیربهخودکار
.می شوندآگاهمحولهوظایفازسیستمیاعلانوکارتابل

رم افازار قابلیت ها و امکانات کلیدی زیرسیستم چناد ساازمانی در ن
:اتوماسیون اداری آدا

تعریااف و ماادیریت نامحاادود چنااد شاارکت، شااعبه و دبیرخانااه•
مجزا، هر کدام با هویت و ساختار مستقل

ت یاا امکان ایجاد مرکز بایگانی مجزا و اختصاصی برای هار شارک•
واحد سازمانی

مسااتقل و اختصاصاای باارای ( Workflow)ماادیریت گااردش کااار •
هر سازمان یا شعبه

ژه تنظاایم دقیااق سااطح دسترساای ها و سیاساات های امنیتاای ویاا•
هر شرکت یا شعبه به صورت جداگانه

گزارش گیااااری و پااااایش عملکاااارد هاااار شاااارکت، شااااعبه و واحااااد •
سازمانی به صورت مستقل و جامع

اشااتراک گذاری اماان و کنتاارل شااده اطلاعااات بااین شاارکت ها و •
واحدهای زیرمجموعه

عریااف پشااتیبانی از ساااختارهای هلاادینگی پیچیااده بااا امکااان ت•
سلسله مراتب دقیق و منسجم

قابلیااات تعریاااف سیاسااات های اختصاصااای بااارای هااار شااارکت و•
تطبیق با فرآیندهای داخلی آن

ون تفکیااک کاماال دبیرخانااه ها و بایگانی هااا بااه صااورت مجاازا بااد•
تداخل اطلاعات

کناار ارائه امکان نظارت متمرکز بر کل سااختار چناد ساازمانی در•
حف  استقلال هر واحد

امکان ارجاعات بین دبیرخانه ای و بین سازمانی•
.امکان مدیریت نوع مکاتبات و ارجاعات بین سازمانی•

سازمانی( گفتگوی)چت 

ارتباطااااات داخلاااای را بااااا چاااات سااااازمانی سااااریع تر و کارآماااادتر کنیااااد و 
.هماهنگی تیمی را افزایش دهید

ویدئو کنفرانس و ضبط جلسات به صورت نامحدود

 برد، امکااان برگاازاری جلسااات آنلایاان صااوتی و تصااویری بااا تختااه وایاات
سات ها اشتراک گذاری زنده فایل ها و قابلیت ضابط و بایگاانی کامال نش

.فراهم است

USSDرهگیری مکاتبات با کد  

بااادون نیااااز باااه USSDامکاااان پیگیاااری وضاااعیت ناماااه ها از طریاااق کاااد 
ش اینترناات؛ مناسااب باارای اطلاع رسااانی سااریع بااه ارباااب رجوع و افاازای

.شفافیت در فرآیند پاس  گویی سازمان

مدیریت ایمیل

د و ارسال و دریافت ایمیل ها را در محیطی یکپارچه و امن مدیریت کنی
.با همکاران خود ارتباطی سریع و مؤثر برقرار کنید

تگ گذاری و جستجو در ویدئوهای آپلود شده تابلو اعلانات هوشمند

و باااا باااه راحتااای اطلاعاااات را باااا تگ گاااذاری پیشااارفته دساااته بندی کنیاااد
جسااتجوی هوشاامند در کوتاااه ترین زمااان ممکاان بااه داده هااای موردنیاااز

.دسترسی پیدا کنید

م را در اطلاع رسانی مؤثرتر با تابلو اعلان های سازمانی، پیام های مه
.سریع ترین زمان به اطلاع کارکنان برسانید
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ازیکی OCR (Optical Character Recognition)ماژول

ردمصنوعیهوشبرمبتنیقابلیت هایکاربردی ترین

صویرتتبدیلامکانکهاستآدااداریاتوماسیوننرم افزار

فراهمسازمان هابرایراویرایشوجستجوقابلمتنبه

محجمیاندرتامی کندکمکشمابهماژولاین.می کند

پیوست،فایل هایواسکن شدهاسنادنامه ها،بالای

داپیبالابسیاردقتوسرعتباراخودموردنظراطلاعات

.کنید

ج متنبهتصاویروچاپیاسنادتبدیل وتجوجسقابلکاملا

قادرشماسازمانآدا، OCR ماژولازاستفادهباویرایش

دیجیتالمتنبهرااسنادمختلفانواعتابودخواهد

:جملهازکند،تبدیل

اسناد چاپی•

تصاویر حاوی متن•

نامه های اسکن شده•

دست نوشته های فارسی•



ادراکو
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ازیگیربهرهباادراکوقابلیتایران،درباراولینبرای

تحلیلنامهارجاعهنگامراکاربرلحنمصنوعی،هوش

دانههوشمنراهانوتیفیکیشنفوریت،اساسبروکرده

درتحولیفناوری،این.کندمیارسالهمکارانبرای

سرعتودقتوکردهایجاداداریمکاتباتمدیریت

وادراک.دهدمیافزایشچشمگیریبطورراپاس  گویی

ج دستاوردیک .تاسآداتیمازمنحصربفردوبومیکاملا



خلاصه گر هوشمند
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فزارانرمدرکاربردیوقدرتمندابزاریهوشمندخلاصه گر

وعیمصنهوشپایهبرکهمی باشد،آدااداریاتوماسیون

اموربهبخشیدنسرعتدراساسینقشوبوده

بالاسرعتباوراحتیبهابزاراینبا.دارداداریمکاتبات

.دمی باشیخودادارینامه هایمتونکردنخلاصهبهقادر



نامه نگاری و تهیه قالب نامه 
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رینپیشرفته تازبهره گیریباآدااداریاتوماسیوننرم افزار

وهوشمنددستیاریکزبانی،مصنوعیهوشمدل های

ستاکردهایجادنامهقالب هایتهیهونامه نگاریبرایتوانمند

.ی آیدمشماربهکشورنرم افزارصنعتدربی سابقهتحولیکه

مکاتباتدردقتوسرعتکلیدی،گامچهارباماژولاین

:می دهدافزایشچشمگیریبه طوررااداری

نامهنیازموردلحنوموضوعتعریف:درخواستدریافت.1

.کاربرتوسط(…واداریحقوقی،صمیمی،رسمی،)

متنهوشمندوخودکارتولید:مصنوعیهوشپردازش.2

.مشخص شدهلحنومضمونبهتوجهبانامه

واستانداردفرمتبانامهآماده سازی:ادارینامهتولید.3

.سازمانیقالب

ومرتبطواحدهایبههوشمندارجاع:پیگیریوارسال.4

.خودکاربه صورتبعدیاقداماتپیگیری



تبدیل صوت به متن 
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لیدیکبخش هایازیکینوشتاربهگفتارتبدیلماژول

ایفناوری هازبهره گیریباکهاستآدااداریاتوماسیون

  ،(NLP)طبیعیزبانپردازشومصنوعیهوشپیشرفته

،دقیقمتن هایبهراصوتیفایل هایتمامیاستقادر

.کندتبدیلاستفادهقابلواستاندارد

متنبهصوتتبدیلماژولکاربردهای

آن هاتبدیلوجلساتومکالماتصوتیضبطامکان•

ویرایشقابلمتنبه

اتمکاتبومذاکراتجلسات،مستندسازیتسهیل•

دستیتای بهنیازبدونمهم

وپرسنلانرژیوزماندرچشمگیرصرفه جویی•

سازمانمدیران

خطاکمترینبااطلاعاتثبتدردقتافزایش•



نامه خوان هوشمند

سرویس های هوش مصنوعی آدا
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وانیدتمیشماآدااتوماسیونافزارنرمدرقابلیتاینبا

هخلاصنامه،تاری نامه،شمارهمصنوعیهوشطریقاز

هبهانامهفرمدررانامهفرستندهوگیرندهونامهازای

.کنیداضافهاتوماتیکصورت



کاتب هوشمند

سرویس های هوش مصنوعی آدا

www.adasoftco.com

ازیکیکهآدا،اداریاتوماسیوننرم افزاردر

کارهبآندرمصنوعیهوشالگوریتم هایپیشرفته ترین

رانکارب،«آداهوشمندکاتب»ازاستفادهبا.استرفته

ازکاملبه طوررانامه هاارجاعوتولیدفرآیندمی توانند

جایبهکافی ست.دهندانجاممصنوعیهوشطریق

انبیصوتیبه صورتراخوددستوراتکلیک،وتای 

.کنید



تشخیص چهره با هوش مصنوعی

سرویس های هوش مصنوعی آدا
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فرآیندیمصنوعیهوشازاستفادهباچهرهتشخیص

بفردمنحصرویژگیهایها،الگوریتمآندرکهاست

رمفوبینی،شکلها،چشمفاصلهمانند)افرادصورت

لکنترامنیت،برایامکاناینمیکندتحلیلرا(فک

.استکاربرباهوشمندتعاملودسترسی



تحلیل داده ها و گزارش های هوشمند

سرویس های هوش مصنوعی آدا
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ریادااتوماسیوننرم افزاردرهوشمندتحلیلگزارش هایماژول

مصنوعی،هوشپیشرفتهفناوری هایازبهره گیریباآدا

برایراآیندهرفتارهایپیش بینیوداده هادقیقتحلیلقابلیت

.می کندفراهمسازمان ها

هوشمندتحلیلگزارش هایماژولمزایایوکاربردها

داده هایازفهمقابلودقیقتحلیلیگزارش هایارائه•

سازمانی

داده هایاساسبرآیندهرفتارهایوروندهاپیش بینی•

تاریخی

 موقعبهواستراتژیکتصمیماتاتخاذدرمدیرانبهکمک•

اتتغییرباسریعانطباقدرسازمانتوانمندیافزایش•

کسب وکارمحیطوبازار

داخلیفرآیندهایبهینه سازیوبهره وریارتقای•





PWAموبایلنسخهافزارنرم

PWAنسخه موبایل 
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این،دارنداداریاتوماسیونمانندسازمانیافزارهاینرمخصوصبهمختلفافزارهاینرمازاستفادهخصوصدرسازمان هاکهچالش هاییازیکی

.می شودروبه رومحدودیتباآن هاازاستفادهبرایکاربروندارندسازگاریمختلفعامل هایسیستمباافزارهانرماینگاهیکهاست

PWAجرااهوشمنددستگاه هایروینصب شدهمرورگررویکاربر،دستگاهعاملسیستمرویاجرابه جایکهاستوب اپلیکیشنیکدرواقع

به طور هااپلیکیشنتوسعهزمینهدرکسب وکارهاازبسیاریمشکلآن،ارائهباوشدمعرفیگوگلشرکتتوسط ۰۱۱ سالدرفناوریاین.می شود

.رفتبینازعاملسیستم هربرایاختصاصی

ازبرخیرویآن هانشدناجرابابتنگرانیدیگرومی شونداجرا…وموزیلاسافاری،کروم،مانندمرورگرهاییرویبه راحتینرم افزارهاPWAبا

.داشتنخواهدوجودآن هاازخاصیورژن هاییاعامل هاسیستم 

ناپلیکیشوب.کندحلمختلفکسب وکارهایبرایراهاچالشازبالاییدرصداستتوانسته PWA نسخهطراحیباآدااداریاتوماسیونافزارنرم

(PWA) وسافاریاتگرفتهاجِازمرورگرها،تمامیبااپلیکیشنوب اینهمچنین.می شوداجرامرورگرطریقازونداردنصببهنیازیآدااتوماسیون

.داردسازگاریکروم

نتاینتربهمتصلهوشمنددستگاهیکبافقطهرجایی،ازراخودکسب وکارمی دهدامکانشمابهآدااداریاتوماسیونافزارنرممزیتاین

.کنیدمدیریت
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زیر سیستم های امنیت آدا
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امنیتهایماژول

زیر سیستم های امنیت
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(SSO)یکپارچه سازی با احراز هویت متمرکز 

فاراهم اسات تاا کااربران بادون نیااز باه چناد باار وارد کاردن رماز عباور،  (Single Sign-On)امکان ورود به سیستم باا تک باار احاراز هویات 
اربری روان تار و به صورت امن به تمامی بخش های اتوماسیون و سیستم های وابسته دسترسی داشته باشند، که این موضاوع تجرباه کا

.مدیریت ساده تر هویت را ممکن می کند

در رمزنگاری مکاتبات اداری و اسنادSFTPپروتکل 

وسروربینانتقالحیندرحساساسنادوپیوست هااطلاعات،کهمی کندتضمین (SFTP)امنفایلانتقالپروتکلازاستفاده
.شودحف کاملبه طورداده هاتبادلامنیتوشدهمحافظتغیرمجازدسترسیوشنودبرابردرکاربران،

رمزنگاری تمام پیوست ها

رساای تمااامی فایل هااای پیوست شااده در مکاتبااات و اسااناد بااا اسااتانداردهای قااوی رمزنگاااری محافظاات می شااوند تااا حتاای در صااورت دست
.فیزیکی به داده ها هم محرمانگی اطلاعات تضمین شود، که برای سازمان های با نیازهای امنیتی بالا بسیار حیاتی است

(سطوح دسترسی فقط برای مدیران)مدیریت دبیرخانه یا شرکت محرمانه 

افاراد مجااز برای امور با درجه حساسیت باالا، سیساتم قابلیات تعریاف دبیرخاناه های محرماناه دارد تاا دسترسای باه اطلاعاات فقاط بارای
.ممکن باشد و امنیت داده ها در سطح سازمان تضمین شود

یوزر و پسوردهای  رمزنگاری شده+ احراز هویت دو مرحله ای 

( و رمز عبورنام کاربری)برای افزایش امنیت ورود کاربران، سیستم از احراز هویت دو مرحله ای پشتیبانی می کند و تمامی اطلاعات ورود 
.به صورت رمزنگاری شده ذخیره می شوند تا احتمال دسترسی غیرمجاز به حداقل برسد
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زیر سیستم های امنیت آدا
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امنیتهایماژول

زیر سیستم های امنیت
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میز خدمت الکترونیکی

ج غیرحضااوری فااراهم ماااژول میااز خاادمت الکترونیکاای آدا، امکااان ثباات، پیگیااری و ماادیریت درخواساات های مااراجعین را به صااورت کاااملا
درخواساات ها به صااورت خودکااار بااه کارتاباال واحااد مربوطااه ارجاااع شااده و مااراجعین از آخاارین وضااعیت درخواساات خااود مطلااع . می کنااد
امانه، امکااان طراحاای فرم هااای سااازمانی متنااوع، یکپااارچگی بااا اتوماساایون اداری و دریافاات پاساا  مکاتبااات از طریااق همااین ساا. می شااوند

.فرآیند خدمت رسانی را شفاف، سریع و کارآمد می سازد

(شمس)شناسه ملی سند 

قابل پیگیریومشخصهویتیوشدهدرجاداریمکاتباتروی QR Code به صورتکهاستیکتاکدیشمس،یا«سندملیشناسه»
بینمکاتباترهگیریتسهیلواسنادمدیریتدرامنیتودقتسرعت،افزایشهدفباشناسهاین.می کندایجادنامههربرای

.می رودبه کارسازمان ها

رهگیری مکاتبات اداری

د باا سامانه رهگیری مکاتبات اداری آدا، با هدف ارتقای شفافیت و کاهش مراجعات حضاوری، باه مشاتریان و اربااب رجوع امکاان می دها
از بااه اسااتفاده از شااماره نامااه و کااد اسااتعلامی، وضااعیت مکاتبااات، یادداشاات ها و جوابیااه نامااه های خااود را به صااورت آنلایاان و باادون نیاا

.مراجعه به سازمان پیگیری کنند





پروژهمدیریتافزارنرم

زیر سیستم مدیریت پروژه

www.adasoftco.com

آداپروژهمدیریتزیرسیستمامکانات

وندکنسازمان دهیکاریستون هایقالبدرراوظایفمی توانندکاربرانروش،اینازاستفادهبا:کانبانپروژهمدیریتروشازبهره گیری•

.نمایندرصدراپروژهپیشرفتبصریبه صورت

ه ریزیبرنام(اسپرینت ها)کوتاه مدتزمانیبازه هایدرراوظایفتامی کندکمکتیم هابهروشاین:اسکرامپروژهمدیریتروشازبهره گیری•

.نمایندبهینهراخودعملکردوکنند

لیدیکشاخص هایسایروتیمعملکردپیشرفت،میزانپروژه ها،وضعیتازدقیقومتنوعگزارش هایتهیهامکان:پیشرفتهگزارش گیری•

.استفراهم

خودقشنبهمربوطاطلاعاتبهفقطفردهرتاکنندمشخصراتیماعضایدسترسیسطحمی توانندپروژهمدیران:دسترسیسطحتعیین•

.باشدداشتهدسترسی

وکنندثبتاروظیفههربامرتبطمهمنکاتوتوضیحاتتامی کندکمککاربرانبهقابلیتاین:وظیفههربرایتوضیحاتکردناضافهامکان•

.نمایندجلوگیریابهاماتاز

.باشندرتباطادریکدیگرباسیستمطریقازخارجی،ارتباطیابزارهایبهنیازبدونمی توانندتیماعضای:پروژهدرونافرادباچتبرقراریامکان•

روندبریبهترمدیریتوکردهتعریفرامتنوعیکاریستون هایپروژه،نیازهایبهبستهمی توانندکاربران:متعددکاریستون هایتعریف•

.باشندداشتهکارهاانجام

.می شوداولویت هاتنظیمووظایفمدیریتدرسهولتوسرعتافزایشباع ویژگیاین:دراپانددرگقابلیتباوظایفجابجایی•
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